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INSTITUT AMINUDDIN BAKI
KEMENTERIAN PENDIDIKAN MALAYSIA

BORANG TEMPAHAN PESANAN TEMPATAN UNTUK
PEROLEHAN/PERKHIDMATAN/KERJA

PERO.1(IAB)

	Bilangan Siri:



SEKSYEN ‘A’: DIISI OLEH PEMOHON

1.	Nama Pemohon: ...................................................................................................................................................
2.	Jabatan: .....................................................................................................................................................
3.	Bekalan/Perkhidamtan (*) ..........................................................................................................................
4.	Butir-butir Perolehan:

	Bil.
	Kuantiti
	Perihal
	Kos Seunit
	Jumlah Kos

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	



	5.
	Punca keperluan:
	6.
	Cara Perolehan:


	
	
	Keperluan Stok
	
	
	Pembelian
	
	Tender

	
	
	
	
	
	Runcit
	
	

	
	
	Keperluan Khas
	
	
	
	
	Kontrak Pusat

	
	
	
	
	
	Sebutharga
	
	

	
	
	Belanjawan Tahunan (*)
	
	
	
	
	Pakej

	
	
	
	
	
	
	        (Sertakan kelulusan    
         Pakej)

	
	
	Bekalan Makanan (Kursus)
	
	
	
	



7.	Nama dan alamat pembekal/Syarikat:
	.....................................................................................................................................................
	.....................................................................................................................................................
	……………………………………………………………………………………………………………...

	No.Telefon:………………………   No.Faks: ..................................  email:…………………………….

8.	Nombor rujukan: ..........................................

	9.
	
	B41
	
	P41
	Objek Sebagai/Pecahan Kepala
	

	
	
	
	

	10.
	
	Perolehan cara ‘Ad-Hoc’
	
	
	Dalam perancangan belanjawan



11.	Tempoh Penyerahan: ..................................................................................................................................

	Tarikh: .......................................				              ............................................
                                                                                                                         (Tandatangan Pemohon)





SEKSYEN ‘B’: PENGESAHAN KETUA JABATAN

12. 	Penjelasan keperluan oleh Ketua Jabatan /Bahagian / Unit:

	……………………………………………………………………………………………………………

	……………………………………………………………………………………………………………

	Tarikh: …………………………………..				………………………………..
                                                                                                                                                  Tandatangan Ketua Jabatan/Unit
           	                                                                                                                (Nama & Cap Jabatan)


SEKSYEN ‘C’: KAWALAN BUKU VOT

	13.
	Baki Buku Vot Mencukupi?
	
	Ya
	
	
	Tidak
	

	
	
	
	

	
	Baki Buku Vot RM:
	
	
	Pecahan Kepala
	





	




Tarikh: ......................................................		                          .....................................
							                 Tandatangan pemegang buku vot
								              (Nama & Cap Jabatan)


SEKSYEN ‘D’: PERAKUAN PEGAWAI PEROLEHAN

14.	Perolehan di atas adalah disokong/tidak disokong
	.....................................................................................................................................................

	Tarikh: ................................				                         ...............................
								                        Tandatangan PPT(1)
								     	        (Nama & Cap Jabatan)


SEKSYEN ‘E’: KEPUTUSAN PENGARAH

15.	Perolehan di atas adalah diluluskan/tidak diluluskan
	.....................................................................................................................................................

	Tarikh: ................................				                     ..................................
								                    Tandatangan Pengarah
       (Nama & Cap Jabatan)

SEKSYEN ‘F’:  PENGELUARAN PESANAN TEMPATAN (LO)

16.	a.	Nombor Pesanan Tempatan & Tarikh: ......................................................................................................... 
	b.	Tarikh Perolehan Diperlukan: .......................................................................................................................
	c.	Pesanan Diserahkan Kepada: ........................................................................................................................

								           ............................................
								           Tandatangan Pengeluar (LO)
                                                                                                        (Nama & Cap Jabatan)


SEKSYEN ‘G’: PERAKUAN PENERIMA

17.	a.	Bekalan diterima baik/perkhidmatan disahkan sempurna (*)
	b.	Pesanan Tempatan (LO) beserta bil/invois diserahkan untuk proses bayaran
		kepada:...........................................................................................................................................................
	c.	Tarikh serahan (LO): .....................................................................................................................................

	* Potong yang mana tidak berkenaan
						                ...............................................................
					                            Tandatangan
						               (Nama:                                                 )
