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PERMOHONAN UNTUK MENGIKUTI KURSUS/BENGKEL/SEMINAR

BAHAGIAN I (Diisi oleh Pemohon)

1.	Maklumat Kursus:

	1.1	Nama Kursus: ....................................................................................................

	1.2	Objektif Kursus: .................................................................................................
				 
   ………………………………………………………………...........

				   
	1.3	Tempat/Tempoh Kursus: ..................................................................................

2. Maklumat Pemohon:

2.1 Nama Pegawai: ................................................................................................

2.2 Tarikh Mula Bertugas di IAB:…………………………………………....................

2.3 Maklumat Perkhidmatan di IAB

	Jabatan
	Tempoh

	




	



2.4 Maklumat Kursus/Seminar Yang Telah Dihadiri dengan Tajaan
(Tempoh 2 Tahun Terakhir):

	Nama Kursus/Seminar
	Tajaan
(Cth: IAB/BPG/ NGO)
	Tarikh
	Tempat
Kursus/Seminar

	









	

	
	



3.	Justifikasi Pemilihan:

	3.1	Ringkasan Tugas Semasa Pegawai/Kakitangan yang dicalon:

........................................................................................................................................................................................................................................................

3.2 Hubung kait antara Kursus/Seminar yang Dihadiri Dengan Tugas yang Dijalankan:

........................................................................................................................................................................................................................................................

4.	Kos Yang Terlibat:

	4.1	Yuran Pendaftaran/Kursus: .....................................................................

	4.2	Makan/Tempat Tinggal: .........................................................................

	4.3	Pengangkutan: ........................................................................................

	4.4	Kos Lain: ................................................................................................

	4.5	Jumlah Anggaran Kos Terlibat: .............................................................


	
Tarikh: ..............................		Tandatangan Pensyarah: .........................


BAHAGIAN II (Diisi oleh Jabatan Pembangunan Staf)

5.	Ulasan:


…………………………………………………………………………………………………

…………………………………………………………………………………………………

6.	Disokong / Tidak Disokong


	Tarikh: .......................			Tandatangan Ketua Jabatan 
Pembangunan Staf: 		.........................


BAHAGIAN III (Diisi oleh Unit Kewangan)

7.	Ulasan:

…………………………………………………………………………………………………

…………………………………………………………………………………………………



8.	Disokong / Tidak Disokong


	Tarikh: .......................			Tandatangan Akauntan: ..............................


BAHAGIAN IV (Diisi oleh Pengurusan Tertinggi IAB)

9.	Diluluskan / Tidak Diluluskan


…………………………………………………………………………………………………


	Tarikh: .......................			Tandatangan Pengarah: ..............................


BAHAGIAN V (Penyerahan Borang ke Jabatan Pembangunan Staf)

10.	Sesalinan borang yang telah lengkap diterima oleh Jabatan Pembangunan Staf untuk tujuan perekodan.




	Tarikh: .......................			Tandatangan Pegawai Jabatan 
Pembangunan Staf: 			


................................................
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