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BORANG PERMOHONAN ELAUN
PAKAIAN PANAS KERANA
BERTUGAS/BERKURSUS DI LUAR NEGERI
(Diisi dalam 3 Salinan)

A.	BUTIR-BUTIR PERIBADI

1.	Nama Pemohon: ………………………………………………………………..

2.	No. Kad Pengenalan: …………………………………………………………..

3.	Jawatan: ………………………..	Gred Gaji: ………………………………

4.	Gaji Pokok Sebulan RM ………….

5.	Nama dan Alamat Pejabat Sekarang:

	…………………………………………………………………………………..
	…………………………………………………………………………………..
	…………………………………………………………………………………..


B.	BUTIR-BUTIR PERJALANAN/KURSUS DI LUAR NEGERI

1.	Tujuan Perjalanan
	(tandakan (✔) dalam petak berkenaan
	
	
	
	Tugas Rasmi

	
	
	

	
	
	Kursus Pendek

	
	
	

	
	
	Kursus Panjang



2.	Butir-butir tempat bertugas/berkursus:

	Tarikh
	Tempoh
	Tempat dan Negara

	Dari
	Hingga
	(Hari)

	

	……………..
	…………….
	…………………..
	………………………….


	……………..
	…………….
	…………………..
	………………………….


	……………..
	…………….
	…………………..
	………………………….




3.	Tarikh pulang dari luar negeri selepas tamat bertugas/berkursus: ……………

C.	BUTIR-BUTIR ELAUN PAKAIAN PANAS YANG DITERIMA DAHULU

1.	Nyatakan butir-butir Elaun Pakaian Panas yang diterima dalam tempoh tiga (3) tahun sebelum tugas/kursus ini (termasuk Bantuan Pakaian di bawah Pekeliling Perkhidmatan bi. 2/94)

	Tarikh Menerima Elaun
	Jumlah
	Tujuan
	Tempat Bertugas/ Berkhidmat


	……………………..
	 ……………..
	 …………………
	…………………….




Saya mengesahkan maklumat-maklumat yang dinyatakan di atas adalah benar.


Tarikh: ………………….					…………………………….
								(Tandatangan Pemohon)


D.	PENGESAHAN OLEH PEGAWAI ATASAN PEGAWAI

Adalah disahkan bahawa Buku Perkhidmatan Encik/Puan/Cik ……………………………… telah disemak dan diakui maklumat-maklumat yang diberikan oleh pegawai di atas adalah benar.  Pemberian Elaun Pakaian Panas pada kali ini akan direkodkan dalam Buku Perkhidmatannya apabila diluluskan.

							……………………………………..
								(Tandatangan)

Nama:	……………………………………..
Jawatan: ……………………………………
Tempat Bertugas, Bahagian/Jabatan:
………………………………………………

E.	KELULUSAN OLEH KETUA JABATAN

Permohonan Elaun Pakaian Panas Encik/Puan/Cik ……………………………………….. adalah diluluskan/ditolak sebanyak RM ……………. Sila catatkan kelulusan ini dalam Buku Perkhidmatan pegawai-pegawai berkenaan.


Tarikh: ………………..			……………………………..
						(Tandatangan)

Nama: ………………………………………
Jawatan: ……………………………………
Cap Bahagian/Jabatan:

……………………………………………..
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