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BORANG SENARAI SEMAK PEMERIKSAAN KESELAMATAN DAN KELENGKAPAN BILIK/RUANG KERJA STAF

No.Bilik /Ruang Kerja :…………………………………………………..

                                                                                                                            (tanda √ )
	1.0
	RUANG KERJA STAF DALAM KEADAAN BAIK SERTA SELAMAT DARIPADA KEMALANGAN ELEKTRIK
	YA
	TIDAK

	1.1
	Pendawaian Elektrik
	
	

	1.2
	Suis Peralatan Elektrik 
	
	

	1.3
	Soket Tiga Pin (power plug)
	
	

	
	
	
	

	2.0
	RUANG KERJA STAF  DALAM KEADAAN BAIK SERTA SELAMAT DARIPADA KEMALANGAN  AKIBAT KEBAKARAN
	YA
	TIDAK

	2.1
	Pelan Pengungsian Kebakaran diletakkan di tempat yang strategik
	
	

	2.2
	Papan Tanda Dilarang Merokok diletakkan di tempat-tempat sesuai  
	
	

	2.3
	Siren Kecemasan Kebakaran Berfungsi
	
	

	2.4
	Aktiviti Kawad Kecemasan Kebakaran dijalankan
	
	

	
	
	
	

	3.0
	RUANG KERJA STAF SENTIASA BERSIH 


	YA
	TIDAK

	3.1
	Lantai Bersimen
	
	

	3.2
	Permaidani
	
	

	3.3
	Perabot
	
	

	3.4
	Tingkap 
	
	

	3.5
	Dinding
	
	

	3.6
	Alat Hawa Dingin
	
	

	3.7
	Kipas Angin
	
	

	3.8
	Lampu
	
	

	3.9
	Tangga
	
	

	3.10
	Lif
	
	


	
	
	
	

	4.0
	RUANG KERJA STAF MEMPUNYAI KELENGKAPAN YANG SESUAI DENGAN TUGAS STAF
	YA
	TIDAK

	4.1
	Set Komputer 
	
	

	4.2
	Pencetak
	
	

	4.3
	Telefon
	
	

	4.3
	Mesin Fotokopi
	
	

	4.4
	Cakera Padat
	
	

	4.5
	Mesin Kira
	
	


Semakan  oleh :………………………………………………            Jawatan:…………………………………….

Tandatangan:…………………………………………………………                 Tarikh:………………………………… 
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