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LAPORAN REKA BENTUK KURSUS BAHARU 

Nama Pengurus Kursus:

Nama Kursus Baharu:

1.
RINGKASAN DAPATAN KAJIAN KEPERLUAN LATIHAN PELANGGAN


Organisasi Pelanggan:


Jenis Jawatan:

	Senarai Tugas
	KETRAMPILAN/KEMAHIRAN YANG DIPERLUKAN

(competencies required) 

(Sila tuliskan jenis ketrampilan yang diperlukan)


	Kekurangan yang dikenal pasti



	Tugasan/

Tanggungjawab


	Pengetahuan
	Kemahiran
	Sikap
	Aspek yang memerlukan latihan



	A.
KEPERLUAN ORGANISASI


	
	
	
	

	B.
KEPERLUAN BIDANG TUGAS DALAM ORGANISASI


	
	
	
	

	C.
KEPERLUAN PENYANDANG JAWATAN DALAM ORGANISASI
	
	
	
	


OBJEKTIF PROGRAM/KURSUS

Selepas mengkaji laporan keperluan latihan mengenai keperluan pelanggan IAB.  Rasional dan objektif program adalah seperti berikut:

2.
Rasional

3.
Objektif Am

4.
Objektif Khas/Objektif Perlakuan

5.
KANDUNGAN KURSUS


5.1
Topik-topik


5.2
Susun atur topik-topik/Jadual Program Latihan

	Masa

Tarikh

Hari
	8.15 pg 

-

10.15 pg
	10.15 pg 

-

10.45 pg
	10.45 pg

 -

12.45 tgh
	12.45 tgh -

2.15 ptg
	2.15 ptg –

4.15 ptg
	8.30 mlm

 - 

10.30 mlm.

	ISNIN


	
	
	
	
	
	

	SELASA


	
	
	
	
	
	

	RABU


	
	
	
	
	
	

	KHAMIS


	
	
	
	
	
	

	JUMAAT


	
	
	
	
	
	

	SABTU
	
	
	
	
	
	


6. SISTEM PENYAMPAIAN KURSUS

6.1
Kursus akan menggunakan metodologi seperti berikut:

6.2
Media Latihan yang akan digunakan termasuk:

6.3
Beberapa proses seperti berikut akan digunakan untuk menilai dan

mengesan perkembangan proses dan tahap pembelajaran peserta sepanjang latihan:

Anggaran kos untuk mengendalikan program latihan adalah:
	PERKARA
	ANGGARAN KOS

	PK21000 (Perjalanan)
	RM

	PK22000 (Pengangkutan barang)
	RM

	PK23000 (Perhubungan/Utiliti)
	RM

	PK24000 (Sewaan)
	RM

	PK27000 (Bekalan/Bahan lain)
	RM

	PK29000 (Perkhidmatan Ikhtisas)
	RM

	JUMLAH
	RM




Tandatangan Pengurus Kursus:

Tarikh:

	PENILAIAN OLEH KETUA JABATAN:

................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................
Tandatangan Ketua Jabatan…………………… Tarikh: .....................................


