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SENARAI SEMAK DOKUMEN PERMOHONAN PENCERAMAH LUAR PENJAWAT AWAM


Tuan / Puan hendaklah memastikan dokumen yang dihantar adalah berdasarkan senarai semak yang dinyatakan dibawah. Dokumen lengkap perlu diserahkan kepada UPP selewat-lewatnya 14 hari sebelum program bermula. KEGAGALAN mengemukakan DOKUMEN yang dinyatakan boleh menyebabkan permohonan tuan / puan tidak akan diproses. 
 
[image: ]Tandakan         bagi dokumen yang dinyatakan. 


	BIL. 
	DOKUMEN 
	TANDAKAN
	CATATAN

	1.
	Kad Pengenalan
	
	

	2.
	Slip Gaji
	
	

	3.
	Salinan Akaun Bank
	
	

	4.
	BK65
	
	

	5.
	Surat Jemputan Sebagai Penceramah 
	
	

	6.
	Tentatif Program / Jadual
	
	

	7.
	Borang Tuntutan Penceramah
	
	










*Pengurus program bertanggungjawab menghantar penilaian sesi latihan kepada UPP (BK9 dan BK10) selewat-lewatnya tujuh (7) hari selepas tamat program.
*Sekiranya tidak melibatkan pembayaran kepada penceramah, senarai semak dokumen diatas tidak diperlukan, namun masih perlu mengisi borang ini.
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PERMOHONAN DAN PENILAIAN PENCERAMAH LUAR PENJAWAT AWAM

BAHAGIAN 1: BUTIR-BUTIR DIRI PENCERAMAH LUAR
(Hendaklah diisi oleh Pengurus Program)

1.	Kod Program:	...................................................................................................................

2. 	Nama Penceramah Luar: .................................................................................................

3. 	No. Kad Pengenalan: ……………………………………………………...............................

4.	Gred Jawatan Semasa:.....................................................................................................

5.	Nama Organisasi:	.......................................................................................................

6.	Alamat Organisasi:	.......................................................................................................

7.	Tarikh Lahir: ….........................    Warganegara: ……................……...............................
		    
8.	Kelulusan Akademik:

	Diploma
	

	Ijazah Sarjana Muda
	

	Diploma Lanjutan
	

	Sarjana
	

	PhD
	

	
Lain (sila nyata):..................................
	




		           

       


	9.	Pengalaman Memberi Latihan:
	Ada
	
	Tiada
	



10.	Jenis Pengalaman dan bilangan bagi setiap jenis:

	
	Akademik
	Runding cara
	Lain-lain (sila jelaskan)


	< 3 tahun
	
	
	
	
	................................

	3 - 5 tahun
	
	
	
	
	................................

	> 5 tahun
	
	
	
	
	................................



11.	Bidang Pengkhususan:

	a.	....................................................................................................................
		b.	....................................................................................................................
		c.	....................................................................................................................
12.	Penerbitan:

	a.	....................................................................................................................
		b.	....................................................................................................................
		c.	....................................................................................................................
		d.	....................................................................................................................
13.	Maklumat Tambahan
		…………………………………………………………………………………….......................
		…………………………………………………………………………………….......................
	
Tarikh: ................................
	
Tandatangan: ……………….....................

	
	



Bahagian 2:	Perakuan (Di isi oleh Ketua Pusat/ Ketua Jabatan)

14.	Bidang Pengkhususan Penceramah ………………………………………………...............
		…………………………………………………………………………………….......................




15.	Status Kepakaran:      Bukan Pakar              Pakar              Konsultan


		Ulasan………………………………………………………………………………...................
		………………………………………………………………………………………....................

	
Tarikh:................................
	
Tandatangan: ……………….......................




Bahagian 3: Semakan dan Sokongan (Di isi oleh Unit Penyelaras Program)

16.	Ulasan dan Sokongan 	………………………………………………………………………………............
		……………………………………………………………………………………….
	
Tarikh:................................
	
Tandatangan: ……………….......................



Bahagian 4: Keputusan Pengarah/Pengarah Cawangan

	17.	Diluluskan / Tidak Diluluskan

		…………………………………………………………………………………………

		…………………………………………………………………………………………

	
.............................................................
			      (Tandatangan)

Nama:	 
Jawatan: 
Tarikh:	

BAHAGIAN 5:  Penilaian oleh peserta (Diisi oleh Pengurus selepas program selesai)


	Skor purata:	........................................................................................
	
Tajuk Program:   ………………………………………………………………..

Kod Program: .........................................................................................

	

Tarikh:................................
	

Tandatangan: ……………….......................









Rujukan. Tuan: (Jika ada)
Rujukan Kami: KPM.500-8/4/1Jld.  (    )                                                                                    Tarikh:       HH/Bulan/TTTT 
Ketua Jabatan Penceramah............…
Alamat bertugas.………………………
(u.p.: Nama Penceramah…………….) *kategori penjawat awam sahaja

Tuan,

JEMPUTAN SEBAGAI PENCERAMAH BAGI (NAMA PROGRAM)…………………...........
................................................................................................................................................

Dengan segala hormatnya saya merujuk kepada perkara di atas.

2.	Sukacita dimaklumkan bahawa institut  ini akan melaksanakan (Nama Program) …………………………………… . Program ini diadakan bertujuan .......................................

3.	Sehubungan dengan itu, institut ini menjemput tuan sebagai penceramah bagi program tersebut seperti ketetapan berikut:

		Tarikh			: (Nyatakan)
		Masa			: (Nyatakan)
		Cara Pelaksanaan 	: secara atas talian / bersemuka.
		Tempat		: (Nyatakan Jika Bersemuka)

4.	Atas urusan tersebut, pegawai layak untuk menuntut elaun bayaran penceramah mengikut kelayakan yang dinyatakan dalam pekeliling Perbendaharaan Malaysia yang sedang berkuat kuasa.

Pertimbangan dan maklum balas segera pihak tuan amatlah diharapkan.

Sekian, terima kasih.

“WAWASAN KEMAKMURAN BERSAMA 2030”   *(Mengikut frasa yang sedang berkuatkuasa)

“BERKHIDMAT UNTUK NEGARA”

Saya yang menjalankan amanah,



(DATO DR. HAJI TAJUDDIN BIN MOHD YUNUS)
Pengarah
Institut Aminuddin Baki
Kementerian Pendidikan Malaysia
	
[image: Image result for JATA]KEMENTERIAN PENDIDIKAN MALAYSIA
MINISTRY OF EDUCATION MALAYSIA
Institut Aminuddin Baki
National Institute of Educational Management and Leadership
Kompleks Pendidikan Nilai
71760 Bandar Enstek
Seremban
NEGERI SEMBILAN DARUL KHUSUS
MALAYSIA




Telefon: 606-7979200
Faksimili: 606-7979300
Portal Rasmi: iab.moe.edu.my






NHM/aja/permohonanpenceramah       	*nama penyedia dokumen/ lokasi disimpan
	IAB: PENERAJU KECEMERLANGAN KEPIMPINAN PENDIDIKAN
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BORANG PERMOHONAN
UNTUK MENJALANKAN TUGAS SEBAGAI 
PENSYARAH/PENCERAMAH SAMBILAN ATAU
 PENSYARAH/PENCERAMAH SAMBILAN PAKAR
BAGI BULAN_____TAHUN______
(Diisi Dalam 2 Salinan)
Kepada:

INSTITUT AMINUDDIN BAKI
KOMPLEKS PENDIDIKAN NILAI
71760 BANDAR ENSTEK
NEGERI SEMBILAN

BAHAGIAN I (Diisi Oleh Pemohon)

A. BUTIR-BUTIR PERIBADI

1. Nama	: .........................................................

2. No. Kad Pengenalan                                : .........................................................	
3. Nama Jawatan	: .........................................................

4. Gred Jawatan	: .........................................................

5. Kategori	: .........................................................

6. Taraf Jawatan	: .........................................................

7. a) Gaji Pokok/Hakiki Bulanan	: .........................................................

      b) Elaun Memangku (Jika ada)	: .........................................................

8. 	No. Gaji	: .........................................................

9. Nama dan Alamat Kem./Jab./ Agensi	: .........................................................

		  	  .........................................................

		  	  .........................................................
	
			  .........................................................

10. No. Akaun Bank                              	  : .........................................................

11. Nama dan Alamat Bank	             	  : .........................................................



B. BUTIR-BUTIR PERMOHONAN
Bil.
Nama Jabatan 
Yang Menganjurkan 
Kursus/Ceramah
Tarikh 
Kursus/Ceramah
Tempoh (Dalam Jam)
Jumlah Tuntutan






Jumlah Besar :

RM



          1.













2. (a) Jumlah besar tuntutan bulanan di para 1 di atas adalah selaras dengan kelayakan saya seperti ditetapkan di perenggan 2.1 dalam Pekeliling Perbendaharaan WP 1.8; atau

(b) Jumlah besar tuntutan bulanan di atas adalah melebihi kelayakan saya seperti ditetapkan di perenggan 2.1 dalam Pekeliling Perbendaharaan WP 1.8 dan saya telah memulangkan balik lebihan bayaran saguhati yang diterima tersebut iaitu sebanyak RM ............. kepada Kementerian/Jabatan/Agensi .......................................................... seperti surat akuan yang disertakan daripada Kementerian/Jabatan/Agensi ................................................................. Bil ........................ bertarikh .....................

C. PERAKUAN

Saya mengaku butir-butir yang dinyatakan di atas adalah benar.


           Tarikh : .............................	  .....................................	
    Tandatangan Pemohon
    (			        )

BAHAGIAN II

A. Ulasan Ketua Jabatan.

...............................................................................................................

...............................................................................................................


Tarikh :.............................        	..............................................
		Tandatangan Ketua Jabatan

Nama: 
Jawatan :
 Cop Jabatan :

B. Pengesahan Ketua Jabatan.

Di sahkan bahawa pegawai ini adalah seorang pensyarah/ penceramah sambilan golongan pakar/ bukan golongan pakar*.


Tarikh :.............................        	..............................................
		Tandatangan Ketua Jabatan

Nama: 
Jawatan :
 Cop Jabatan :


* potong yang mana tidak berkenaan.


BAHAGIAN III (Diisi oleh Kementerian/Jabatan/Agensi Penganjur)


1. Keputusan Permohonan

Diluluskan/Tidak Diluluskan*





Tarikh :.............................        	..............................................
		Tandatangan Ketua Jabatan

Nama: 
Jawatan :
 Cop Jabatan :
* potong yang mana tidak berkenaan
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